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DE LOS CURSOS EN EL ESTABLECIMIENTO Y Elaborado Direccion __
Revisado Equipo de gestion
FUNCIONAMIENTO DE LA SALA DE CLASES Atoade Equipo de gestion
COLEGIO ALBERT EINSTEIN — LA SERENA Fecha 14/06/2021

1. Los estudiantes de Enseilianza Prebasica

Horario diferido ingreso estudiantes de ensefianza Prebasica:

Jornada mafiana Hora de inicio kinder: 8:50

Hora de inicio prekinder: 09:00

Jornada tarde hora de inicio kinder: 13:55

Hora de inicio prekinder: 13:45

a) Los alumnos y alumnas esperaran ubicados en la vereda del colegio, demarcada previamente a
1,5 metros de distancia uno del otro.

b) Ingresaran por el acceso determinado para ellos (puerta A del establecimiento educacional).
Mientras ingresan, la asistente ird tomando la temperatura a cada uno de ellos y se irdn ubicando
en un lugar demarcado a 1, 5 metros de distancia a la espera del ingreso a aula.

c) LaEducadoray Asistente, conduciran a los estudiantes a la sala de clases.

d) Cada estudiante ingresara en el momento que la educadora le indique a su lugar que ocupa dentro
de la sala de clases.

e) La Asistente y Educadora explicaran cada dia la rutina que comprende:

1)

2)

3)

Ingreso: al ingresar al aula los alumnos(as) deben ir al dispensador e higienizar sus manos
con alcohol gel. Ubicardn sus pertenencias en casillero asignado. Tomaran ubicacién en la
mesa asignada.

Desarrollo de actividades: Previo al desarrollo de cada una de las actividades planificadas,
el material a utilizar por los parvulos sera sanitizado. Durante el transcurso de la actividad,
el adulto debera supervisar que el alumno (a) mantenga su posicidn inicial. Y que no
comparta material con algin compafiero. Concluida la actividad el alumno(a) deberd ubicar
el material en el lugar dispuesto para ello e higienizar sus manos con alcohol gel dispuesto
en el dispensador de aula.

Recreo: Previo a la salida al periodo de juego de patio se dard las indicaciones, acerca del
uso permanente de la mascarilla que debe cubrir nariz y boca. Los alumnos y alumnas
recibiran instrucciones a cerca del juego a realizar (grupal o individual). Al final de este
periodo alumnos y alumnas seran dirigidos al bafio para el lavado de manos.

Los alumnos y alumnas no podran ingresar juguetes provenientes de su hogar al establecimiento.

4)

5)

6)

Periodo de higiene personal: los nifios y nifias ingresaran en grupos de 3 para lavar sus
manos con agua y jabdén y secarse con toalla de papel. Ambos insumos seran entregados por
el adulto.

Rutina de colacion: Los alumnos deberan ir a buscar su colacion al casillero la que estara
dentro de su lonchero. Una vez ubicado en la mesa se sacard la mascarilla y la depositara en
el contenedor de desechos Covid, de ser reutilizable, debera guardarla en un contenedor
pldstico con tapa o bolsa hermética, que debe venir en su mochila y de uso exclusivo para
ello. Finalizada la colaciéon los alumnos (as) irdn a su casillero, alli dentro de su mochila, habra
una mascarilla de recambio en una bolsa hermética la que debera colocarse.
Posteriormente en forma individual depositaran los desechos de su colaciéon en un
contenedor con tapa que se encontrara dentro del aula. Y guardara en lonchero los
recipientes que corresponda.

Control de esfinter: se realizara en los tiempos que cada parvulo lo requiera, pudiendo ser
un maximo de 3 alumnos(as) por cada instancia.




a)

b)

c)

7) Rutina de salida del colegio: los alumnos iran al casillero a ordenar y guardar sus
pertenencias, tomaran su mochila y haran una fila para salir del aula manteniendo distancia.
El personal de aula aplicara alcohol gel en sus manos a cada uno. Esperaran la llegada de
sus padres en el acceso a la puerta A del establecimiento, tomando ubicacién en lugar
delimitado para cada uno de ellos. Una vez terminada la jornada de clases el personal de
aula debera sanitizar cada uno de los espacios del aula.
Los estudiantes de 1° a 6° basico (jornada de la tarde 14:00 a 18:00 horas)

Esperaran ubicados en la vereda del colegio, demarcada previamente a 1,5 metros de distancia uno
del otro.

Ingresaran (horario diferenciado en 5 minutos un curso de otro) por el acceso determinado para ellos,
puerta A (parvularia), ingresaran los cursos de 1° a 3° basico; puerta B o puerta central, ingresaran los
cursos de 4° a 6° Basico, en dos filas (puerta B1 y B2 ). Mientras ingresan, limpiaran sus zapatos en
pediluvio, un inspector tomard su temperatura y una asistente aplicara alcohol gel en sus manos.

El o la docente, conducird a los estudiantes a la sala de clases cuidando que se mantengan separados
unos de otros a 1,5 metros de distancia.

Cada estudiante ingresara en el momento que la docente le indique a su lugar que ocupa dentro de
la sala de clases.

El o la docente, al iniciar cada jornada, explicara la rutina de entrada, rutina de clases, rutina de recreo,
rutina de colacidn, rutina para asistir al bafo y rutina de salida del colegio. Practicaran aspectos de la
rutina que se visualice deficiente.

Una vez terminada la jornada de clases, los estudiantes limpiardn sus utiles, su mesa y lavaran sus
manos (aplicacidn rutina), saldran en filas, distanciados 1,5 metros uno del otro, por la puerta By C
hacia el exterior del colegio, conducidos por el o la docente.

Inspectoria general, en forma interna indicard la salida de los cursos, diferenciando 5 minutos entre
uno y otro.

En caso de que algun estudiante, su temperatura marque 37,5° Celsius o superior a ello, se informara
inmediatamente a sus padres o apoderado, mientras sera llevado a la sala de aislamiento
(enfermeria), siendo acompafiado por una inspectora. Se dejara una hoja de registro de la situacion
con los datos del estudiante y su apoderado deberd tomar las medidas necesarias para determinar si
tiene covid-19 u otra afeccidn para seguir los protocolos correspondientes.

Se informard, por correo electrénico, la situacién del estudiante al equipo directivo, convivencia
escolar y PISE.

Los estudiantes de 7° a 4° aiio medio (jornada de la mafiana de 8:00 a 13:00 horas)

Esperaran ubicados en la vereda del colegio, demarcada previamente a 1,5 metros de distancia uno
del otro.

Ingresaran (horario diferenciado en 5 minutos 1 curso de otro) por el acceso determinado para ellos,
puerta A o puerta parvularia, ingresaran los cursos de 7° a 1° medio; puerta B o puerta central,
ingresaran los cursos de 2° a 4° medio, en dos filas (puerta B1 y B2 ). Mientras ingresan, limpiaran sus
zapatos en pediluvio, un inspector tomara su temperatura y una asistente aplicara alcohol gel en sus
manos.

El o la docente, conducira a los estudiantes a la sala de clases cuidando que se mantengan separados
unos de otros a 1,5 metros de distancia.

Cada estudiante ingresara en el momento que la docente le indique a su lugar que ocupa dentro de
la sala de clases.

El o la docente, al iniciar cada jornada, explicara la rutina de entrada, rutina de clases, rutina de recreo,
rutina de colacidn, rutina para asistir al bafio y rutina de salida del colegio. Practicaran aspectos de la
rutina que se visualice deficiente.

Una vez terminada la jornada de clases, los estudiantes limpiardn sus utiles, su mesa y lavaran sus
manos (aplicacién rutina), saldran en filas, distanciados 1,5 metros uno del otro, por la puerta By C
hacia el exterior del colegio, conducidos por el o la docente.

Inspectoria general, en forma interna indicard la salida de los cursos, diferenciando 5 minutos entre
uno y otro.

En caso de que algun estudiante, su temperatura marque 37,5° Celsius o superior a ello, se informara
inmediatamente a sus padres o apoderado, mientras sera llevado a la sala de aislamiento
(enfermeria), siendo acompafiado por una inspectora. Se dejara una hoja de registro de la situacién



con los datos del estudiante y su apoderado debera tomar las medidas necesarias para determinar si
tiene covid-19 u otra afeccidon para seguir los protocolos correspondientes.

i) Se informara, por correo electrénico, la situacion del estudiante al equipo directivo, convivencia
escolar y PISE.

4. Paralaclase de educacion fisica

a)

b)

j)

Cada estudiante debera contar con dos mascarillas durante la clase de educacidn fisica, la segunda
mascarilla de repuesto debe estar dentro de una bolsa.

Cada estudiante debe traer, kit personal que contenga los siguientes elementos: dos mascarillas,
alcohol gel, toalla personal, utiles de aseo, botella de hidratacion.

La clase se realizara con mascarilla, y sélo cuando el docente lo estime necesario, se debera
prescindir de ella.

La clase comienza en las graderias de la multicancha; el estudiante esperard sentado en la zona
demarcada de distanciamiento social.

El estudiante debera ejecutar sus trabajos individuales dentro de un espacio previamente
determinado ( demarcacion en forma de triangulo).

Los tiempos de hidratacion y lavado de manos se realizardn en dos momentos de la clase ,
respetando el aforo de bafios (tres personas por turno).

Los materiales se sanitizaran al final de cada clase.

Se dara el espacio para aseo personal al final de la clase, respetando aforo de camarines ( cuatro
personas por turno).

En caso de ocurrir un accidente dentro del desarrollo de la clase, se verificara en primer lugar el
uso de mascarilla (estudiante-profesor), para luego dar inicio a las acciones de primeros auxilios y
posteriormente la derivacion a enfermeria.

El encargado de contactar al apoderado es inspectoria general.

5. Uso de salas de clases.

i)

k)

Las salas de clases seran sanitizadas todos los dias al terminar la jornada. Antes de iniciar cada
clase el pomo de la puerta serd limpiado con alcohol gel.
Las salas de clases mantendran ventilacidn continua y permanente.
Al ingresar a la sala de clases, los estudiantes lo hardn manteniendo la distancia de 1.5 metros
entre ellos. Luego aplicaran alcohol gel del dispensador en sus manos y procederdn a sentarse.
Los estudiantes se ubicaran en mesas individuales.
Todo saludo se realizara a distancia, en ningin momento habra contacto fisico entre las personas.
En todo momento los estudiantes y el docente usaran mascarilla.
La cantidad de alumnos por sala de clases se calculara respetando 4 metros de ella por alumno.
Los estudiantes se lavaran las manos con agua y jabdn antes de cada jornada de clases, durante
los cambios de sala, en recreos, antes y después de consumir alimentos.
Cada estudiante limpiara su mesa y sus utiles, siendo éstos de uso exclusivamente personal. En
ningun momento, los estudiantes deben compartir materiales ni utiles.
Si los estudiantes hacen recambio de mascarilla lo haran de la siguiente forma:

e Desinfectaran o lavaran sus manos,

e Sacaran la mascarilla desde los eldsticos y la depositardn en bolsa hermética si esta es

lavable.
e labotaran a basurero tapado especifico de material covid una vez que desprendan de ella
los elasticos si es desechable y procederan al recambio.

El docente realizara actividades que sean de resolucidn individual (no grupal).

6. Los funcionarios del Colegio (jornada de 7:30 a 19:00 horas)

Todo funcionario:

a)
b)

Ingresara al establecimiento educacional, por la puerta B (PUERTA CENTRAL)
Controlard su temperatura con encargado en la entrada del establecimiento educacional. Si su
temperatura es mas de 37,5° Celsius, se seguira el protocolo covid-19, emitido por el MINSAL.



Usara mascarilla desechable o lavable. En caso de usar mascarilla desechable, ésta debera ser
cambiada cada 3 horas, retirdndola de los elasticos y desechandola en recipiente cerrado.
Limpiara sus zapatos en pediluvio en la entrada del establecimiento educacional.

Saludara sin tomar contacto fisico con ninguna persona.

Aplicara alcohol gel en sus manos en el dispensador ubicado en la oficina de entrada (inspectoria
general).

Mantendra distancia minima de 1.5 metros entre él y otras personas.

Evitara tocarse los ojos, la nariz y la boca.

Al toser o estornudar utilizara pafiuelos que luego lo desechara en un recipiente cerrado.

Deberd usar en forma personal el material de trabajo (lapicera, delantal y otros).

Desinfectara con alcohol (70% de concentracién) su mesa, Utiles y materiales de trabajo.

Todo desecho debera votarlo en el basurero.

m) Lavara sus manos con aguay jabén cada dos horas.



